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Программа первоначального обучения по специальности

	Ф.И.О. сотрудника
	Эпов Евгений Константинович

	Подразделение, должность
	Общий отдел, инженер по технике безопасности и охране труда

	Организация
	ООО «Добровольное»

	Руководитель ЦО
	Старокожев С.М.

	Период обучения
	01.04.2022-01.07.2022

	I. Общий курс обучения

	№
	Тема и учебные вопросы
	Ответственный за проведение обучения
	Время и место проведения обучения
	Обучение провел
(дата и подпись)

	1. 
	Порядок первоначального обучения в компании
	Артамонова И.В.
	01.04.2022-15.04.2022
	

	2. 
	История развития компании и предприятия
	Самостоятельное изучение
	(портал самообучения)
	

	3. 
	Вводный инструктаж по охране труда
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-15.04.2022
	

	4. 
	Вводный инструктаж по пожарной безопасности
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-15.04.2022
	

	5. 
	Инструктаж на I группу по электробезопасности
	Коротенко В.Н.
	01.04.2022-15.04.2022
	

	6. 
	Корпоративные информационные ресурсы компании
	Шавлак П.Ю.
	01.04.2022-15.04.2022
	

	7. 
	Политика компании в отношении персонала, ключевые ценности компании
	Артамонова И.В.
	01.04.2022-15.04.2022
	

	8. 
	Вводное обучение производственной системе
	Лепенко Н.И.
	01.04.2022-15.04.2022
	

	9. 
	Обучение производственной системе предприятия Уровень «В»
	Лепенко Н.И.
	01.04.2022-01.07.2022
	

	10. 
	Вводное обучение бережливому производству
	Кравченко Е.В.
	01.04.2022-15.04.2022
	

	11. 
	Основной курс обучения Бережливому производству
	Кравченко Е.В.
	01.04.2022-01.07.2022
	

	12.
	Политики компании:
- Антикоррупционная политика
- Информационная политика
- Политика в отношении заработной платы
- Политика компании в области управления персоналом
	Самостоятельное изучение


	Информационный портал - Документы СМК - Политики предприятия

	

	13.
	История развития компании
Правила ведения деловой переписки
Ведение делопроизводства в компании
Корпоративные информационные ресурсы компании
	Самостоятельное изучение

	В течение 1-й недели.
Портал обучения – Видеокурсы – Вводное обучение
	

	Подпись сотрудника, подтверждающая изучение документов СМК по специальности _______________

	




II. Изучение документов СМК по специальности


	№
	Полное наименование и коды документов
	Ответственный за проведение обучения
	Период обучения
	Контроль уровня знаний 
(дата и подпись)

	1.
	Положение в области организации в области ОТ
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	2.
	СХП–И-226-03 Охрана труда и соблюдение правил личной гигиены для сотрудников ООО «Добровольное»
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	3.
	СХП.Д-И-226-04 Прохождение медосмотра
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	4.
	СХП.Д-И-226-06 Порядок получение санитарного минимума  
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	5.
	СХП.Д-И-226-12 Требование по использованию СВР и спец одежды на овощехранилище
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	6.
	СХП.Д-И-226-13 Требование по ведению журнала контроля за состояние здоровья
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	7.
	СХП.Д-И-226-14 Санитарная программа
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	8.
	СХП-И-226-03 о проведении инструктажей
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	9.
	СХП-И-226-11 Порядок проведения аттестации рабочих мест по условиям труда в ООО "Добровольное" 
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	
Рабочая инструкция сотрудника (без РИ/проекта программа не может быть согласована)


	1.
	СХП-РИ-226-01 Рабочая инструкция 
инженера по охране труда и технике безопасности 
ООО «Добровольное»
	Самостоятельное изучение
	01.04.2022-01.07.2022
	

	
Общие документы компании и  смежных подразделений, необходимые для выполнения своих обязанностей (для ИТР и менеджмента)


	1.
	СХП-К-УП-01 Кодекс деловой этики в ООО «Агрохолдинг»
	
	01.04.2022-01.07.2022
	

	2.
	СХП-П-РПС-02 Проведение внутреннего аудита. Процесс и инструкции к нему
	
	01.04.2022-01.07.2022
	

	3.
	СХП-П-РПС-03 Управление документами в СХП. Процесс и инструкции к нему.
	
	01.04.2022-01.07.2022
	

	4.
	СХП-П-РПС-04 Управления записями качества.
	
	01.04.2022-01.07.2022
	

	Экзамен на проверку знаний СМК и БП
	Лепенко Н. И.
	____________ дата
	

	Подпись сотрудника, подтверждающая усвоение материала  ______________
	

	Подпись сотрудника, подтверждающая изучение документов СМК по специальности_______________

	
III. Обучение практическим навыкам работы по специальности


	№
	Тема и учебные вопросы
	Ответственный за 
проведение обучения
	Период 
обучения
	Контроль уровня навыков
(дата и подпись)

	1.
	Положение «О порядке проведения аттестации рабочих мест по условиям труда» № 12 от 14.03.1997 г.

	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	2.
	Положение «Об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях» № 73 от 24.10.2002 г.
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	3.
	Постановление Минтруда и социального  развития  РФ № 61 от 08.12.1997 г. «Нормы бесплатной выдачи спецодежды, спецобуви и других СИЗ»

	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	4.
	Правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты» № 51 от 18.12.1998 г.

	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	5.
	СХП-И-226-08 Инструкция о мерах пожарной безопасности в ООО "Добровольное" 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	6.
	СХП-И-226-03 Инструкция по проведению инструктажей в ООО "Добровольное" 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	7.
	СХП-И-226-04 Порядок обеспечения работников ООО "Добровольное" средствами индивидуальной защиты
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	8.
	СХП-И-226-05 Порядок оформления инструкций по охране труда
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	9.
	СХП-И-226-11 «Порядок проведения аттестации рабочих мест по условиям труда»
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	10.
	СХП-3-226-01 Предписание инженера по охране труда
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	11.
	СХП-З-226-02 «Программа проведения вводного инструктажа» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	12.
	СХП-З-226-03 «План работы на 20___ год» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	13.
	СХП-3-226-05. «Журнал регистрации несчастных случаев на производстве» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	14.
	СХП-З-226-07 «Список лиц ООО «Добровольное», подлежащих психиатрическому освидетельствованию в соответствии с приказом №695 утвержденным постановлением РФ от 23.09.2002г.»   
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	15.
	СХП-З-226-08 «Журнал учета выдачи инструкции по охране труда» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	16.
	СХП-И-226-08 Инструкция о мерах пожарной безопасности в ООО "Добровольное" 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	17.
	СХП-3-226-09 «Контингент работников ООО «Добровольное», подлежащих медицинскому осмотру 20__ года»  
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	18.
	СХП-З-226-10 «Журнал регистрации вводного  инструктажа» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	19.
	СХП-3-226-11 «Журнал регистрации вводного инструктажа по правилам пожарной безопасности» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	20.
	СХП-З-226-12 Журнал учёта огнетушителей в подразделениях предприятия» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	21.
	СХП-З-226-14 «Журнал регистрации инструктажа по технике безопасности на рабочем месте» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	22.
	СХП-З-226-15 Журнал регистрации инструктажа по пожарной безопасности
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	23.
	СХП-З-226-16 Перечень профессий, связанных с вредными и опасными производственными факторами, подлежащих обеспечению бесплатными средствами индивидуальной защиты» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	24.
	СХП-З-226-17 «Список работников ООО «Добровольное», подлежащих прохождению в 20__ году периодического медицинского осмотра» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	25.
	СХП-3-226-18 «Перечень инструкций по охране труда» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	26.
	СХП-3-226-09 «Контингент работников ООО «Добровольное», подлежащих медицинскому осмотру 20__ года»  
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	27.
	СХП-З-226-10 «Журнал регистрации вводного  инструктажа» 
	Самостоятельное изучение 
	01.04.2022-01.07.2022
	

	Подпись сотрудника, подтверждающая обучение практическим навыкам работы  ______________

	Заключение руководителя по итогам обучения

	По результатам проведенных мероприятий считаю первоначальное обучение:
	Дата заключения
	Руководитель (ФИО и подпись)

	Эффективным
	Неэффективным
	
	

	В случае неэффективного обучения укажите причины:
	




